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Respetada Doctora:

Comedidamente, presento a usted el requerimiento para realizar el proceso de contratacién
de Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestién en la Subdireccién Tecnica de Apoyo a la Gestion,
para el desarrollo del siguiente objeto y actividades:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SUBDIRECCION
TECNICA DE APOYO A LA GESTION DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
JURIDICA ,EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA DEFENSA
JURIDICA DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

1.1. ALCANCE DEL OBJETO:

1). Entregar correspondencia en las diferentes dependencias de la Gobernacion, Juzgados y
entidades administrativas y privadas.

2) Apoyar en la clasificacion y organizacion de los documentos que se le entreguen en el
Departamento Administrativo de Juridica para ser radicados en las diferentes entidades.

3) Apoyar en la organizacion y foliacién de la documentacion recibida en el Departamento
Administrativo de Juridica.

4) Apoyar en la digitalizacion de los documentos requeridos en el archivo del Departamento
Administrativo de Juridica.

5) Apoyar en la clasificacion, organizacion y descripcion de los documentos de archivo.

6) Apoyar en la atencién en la ventanilla de atencién al publico.

7) El contratista seré responsable de prestar el servicio con sus propios medios y equipos
electrénicos

8) Apoyar en la dependencia la implementacién del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
(MIPG) /Sistema de Gestion de la Calidad. Apoyar en la dependencia la implementacién del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG/ Sistema de Gestién de la Calidad.

9) En cumplimiento de la ley estatutaria 1581 de 2012, “por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales”, y sus decretos reglamentarios 1377 de
2013 “por el cual se reglamenta parcialmente la ley 1581 de 2012", y el decreto 1074 de 2015
“por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector del Comercio,
Industria y Turismo, y demas normas concordantes, el titular de datos por medio de su firma
autoriza el tratamiento de sus datos personales consignados en el contrato y demas
documentos o formularios que formen parte del proceso contractual; de manera inequivoca,
voluntaria, sin vicios de consentimiento como dolo, error o intimidacion los cuales sera
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incorporados en una base de datos responsabilidad de la Gobernacion del Valle del Cauca,
siendo tratados con las finalidades descritas en el Manual de Politicas y Procedimientos para
el tratamiento de datos personales de la Gobernacién del Valle del Cauca. Que puede ejercer
sus derechos de acceso, actualizaciéon, correccién, supresién, revocacién o reclamo por
infracciéon sobre sus datos, mediante escrito dirigido a la Gobernacién del Valle del Cauca a la
direccién de correo electrénico contactenos@valledelcauca.gov.co, indicando en el asunto el
derecho que desea ejercer. El titular de datos declara haber leido esta obligacién y estar
conforme con la misma

10) Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato inherentes a la naturaleza
del mismo.

2. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA NECESIDAD

Conforme al articulo 305 de la Constitucion Politica, corresponde al Gobernador dirigir la
accién administrativa del Departamento, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto No. 1082 DE 2015, establece que los contratos de
Servicios de Apoyo a la Gestion pueden celebrarse directamente con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y cuando la entidad
estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate,
sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

Asi las cosas, como consta en el certificado expedido por el Subsecretario de Recursos
Humanos, en la planta global de cargos del Departamento, no hay personal suficiente para el
desarrollo de las actividades mencionadas anteriormente; por lo anterior se requiere contratar
personal de Servicios Profesionales para el desarrollo del objeto contractual.

Atentamente,

MARTHA LUCIA SALAMANCA
Subdireccion Tecnica de Apoyo a la Gestion

Proyect6: Blanca Cecilia Leyton Flor — Profesional Universitario
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DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO

El Departamento del Valle del Cauca — Departamento Administrativo de Juridica, adelantara
Proceso de Contratacion Directa de Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestién, el cual tendra
por objeto: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SUBDIRECCION
TECNICA DE APOYO A LA GESTION DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
JURIDICA ,EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA DEFENSA
JURIDICA DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA’, por consiguiente se hace
necesario conformar el Equipo Estructurador del proceso, en cumplimiento del numeral 6.9 del
Manual de Contratacion.

Conforme a lo anterior, el Equipo de Estructuraciéon del proceso, queda integrado por las
siguientes personas quienes seran los encargados de estructurar y adelantar el proceso
contractual:

CARGO y/o
ESTRUCTURADOR | NOMBRE COMPLETO PROFESION FUNCIONES
Descritas en el
Juiidico ELKIN ALEJANDRO Subdirectqrde Numeral 6.9.1.
CARMONA RUIZ Contratacion del Manual de
Contrataciéon
Descritas en el
Técnico MARTHA LUCIA Subdireccion Tecnipa Numeral 6.9.3.
SALAMANCA de Apoyo a la Gestion | del Manual de
Contratacién
Descritas en el
Einanclere JUAN CARLOS Profes_ional Numeral 6.9.2.
MEDINA QUINTERO Especializado del Manual de
Contrataciéon

Se firma en Santiago de Cali, @  enero de 2026.

Lt/

DIANA LORENA VANEGAS CAJIAO
Directora Departamento Administrativo de Juridica
Departamento del Valle del Cauca.

@ ESTE DOCUMENTOQ FS PROPIEDAD DF LA GORERNACION DFEI VALLE DEI CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR(A) Y/O SU REPRESENTANTE.
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Enterados

ELKIN ALEJANDRO CARMONA RUIZ

Rol Juridico

JUAN CARLOS
Rol Financiero.

INA QUINTERO

Proyectd: Blanca Cecilia Leyton Flor — Profesional Universitario
Revis6: Claudia Mercedes Cardozo Currea — Lider del Programas

MARTHA LUCIA
SALAMANCA
Rol Técnico

CUALQUIER MEDIO SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR(A) Y/O SU REPRESENTANTE



